INFORME DE SUPERVISION — CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 1150 DE 2026
Semana: 2 al 6 de febrero de 2026

Contratista: Susan Dayana Vergara Amaya

Me permito reportar las actividades de ejecuciéon de cumplimiento para el presente contrato.

Fecha

02-03-
04/02/206

Evidencia / Actividad Realizada

Consolidacion documentos de los documentos, y registro en la base de control de registro de

los funcionarios notificados al correo de novedades plata SNR, para la certificacién de pago del
mes de febrero 2026.

Dentro de las novedades de posesion de la planta se presentan los traslados de los puestos de

trabajo, es asi como se requiere realizar la modificacidn y asignacién de la vacante correcta

para proceder al proceso de nombramiento en la planta de la entidad.
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Consolidacion documentos de los documentos, y registro en la base de control de registro de
los funcionarios notificados al correo de novedades plata SNR, para la certificaciéon de pago del
mes de febrero 2026.
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Se realizan ingreso en el aplicativo Sara para el retiro de los funcionarios que se declararon

insubsistentes.
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Se realiza registro de las novedades notificadas al correo de novedades planta de los

funcionarios.
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Se envia correo con reporte de funcionarios con documentos pendiente para ingreso de la

nomina del mes de Febrero.

Base de registros: 1. . PERSONAL CON DOCUMENTOS PENDIENTES. x1sx



https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/direcciontalentohumano_supernotariado_gov_co/IQDhvwbeCQW-RJsIGTSPgo3yAdr-5UVN6OcEH8aGnsm49FQ?e=QJ5QiY

ﬁ Outlook

Funcionarios con Documentos pendientes por cargar

Desde Susan Dayana Vergara Amaya <susan.vergara@supernotariado.gov.co>

Fecha Vie 6/02/2026 12:02 PM

Para Sandra Milena Gomez Narvaez <sandram.gomez@supernotariado.gov.co>

cC Jesus Eduardo Consuegra Fontalvo <jesus.consuegra@supernotariado.gov.co>

ﬂJ 1 archivo adjunto (1 MB)
PERSONAL CON DOCUMENTOS PENDIENTES.xsx;

Buenos dias,
Adjunto remito la relacion de funcionarios que, a la fecha, tienen documentos pendientes.

Gracias, quedo atenta.

La base de registro para consulta de cada uno de los proceso se puede consultar en el siguiente
link de acceso.

MATRIZ CONSOLIDACION ACTIVIDADES.xIsx
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